
Square Management - Chargée de communication (CDI)
Septembre 2022 - Aujourd’hui à Neuilly-sur-Seine (92)

Organisation de 5 événements - Produrable 2023, Gala 15 ans (600 pers.), 3
Week-ends de cohésion (500 pers.), Rebranding des cabinets Belge et
Luxembourgeois (300 pers.).

plan de communication digital, 
brief prestataires (standiste, graphistes),
cadrage des projets avec une agence événementielle, 
communication interne et gestion des invitations,
Réalisation de roadmap et rétroplanning.

Stratégie de communication : Définition du calendrier éditorial, brief des
graphistes, développement de la marque employeur (campagne digitale et print),
création de contenus vidéos et podcasts, reporting des statistiques et
recommandations, sponsoring de divers contenus, mise à jour des contenus sur
les job boards
Responsable de l’équipe Podcast : choix des sujets, création de contenus,
planification des épisodes sur l’hébergeur Podcastics
Communication interne : organisation de conférence ou Webinar en YouTube
Live, plan de communication, gestion des inscriptions, catering, brief au graphiste
Mise à jour du site internet : articles, publications, pages événements, etc.
Gestion des publications : relais avec les prestataires et mise en ligne sur le site

MAËVA MAÏDOU
EXPÉRIENCES PROFESSIONNELLES

E-mail
mae.maidoun@gmail.com

Mobile
06.51.60.06.21

Permis B

Âge

COMPÉTENCES

25 ans

FORMATIONS
Master 2 - Digital Marketing, Innovation & Start’up Project (Full english)
Sup de Pub Paris, Paris 15e - 2021–2022

Square Management - Chargée de communication (Alternance)
Août 2021 - Août 2022 à Neuilly-sur-Seine (92)

Création de contenus vidéos et podcasts : tournage, montage, plan de
communication.
Organisation d’événements internes : inscriptions, envoi des invitations, plan de
communication.
Gestion du site internet : Mise à jour de divers contenus, mise en ligne des
articles, etc.
Accompagnement sur les projets événementiels : plan de communication,
création de contenu, brief au graphiste, etc.
Relais avec les agences Presse, événementielle, communication, etc.
Gestion des réseaux sociaux internes et externes : mise en place de la stratégie
de communication, définition du calendrier éditorial, création d’une newsletter
hebdomadaire, etc.

Square Management - Chargée de communication (Stage)
Janvier 2021 - Juillet 2021 à Neuilly-sur-Seine (92)

Mise en place d’une stratégie de contenu vidéo pour présenter le Square
Research Center
Mise en ligne des articles et des publications sur le site. 
Accompagnement sur les projets événementiels 
Relais avec l’agence Presse
Gestion des réseaux sociaux internes et externes 
Création d’une newsletter mensuelle

Master 1 - International Brand Strategy & Marketing (Full english)
Sup de Pub Paris, Paris 15e - 2020–2021

Licence - Information et Communication 
Université Rennes 2, Rennes - 2017–2020

Échange Universitaire 
University of Florida, Gainesville, FL (Top 1 US des Universités publiques)
Automne 2019 (août-décembre)

Langues
Anglais C1
Chinois A1

Création vidéo,
photo et podcast

Pitchy
Adobe Premiere Pro
Canva
Podcastics

Gestion de projet
Hootsuite
Hubspot
Wordpress
Trello
Notion

Bureautique
Suite Office
Google suite

Soft Skills
Rigoureuse
Adaptabilité
Travail en équipe
Autonomie
Créativité

CENTRES D’INTÉRÊT
Bénévolats 

Vieilles Charrues
TransMusicales

Gestion de biens locatifs
Visites
États des lieux
Génération des baux
Accompagnement


